
収支明細書記載例

月日 項目 金額 支出先 備考
7.10 通信費 20,000¥   ○川次郎 ファックス使用料
7.20 需用費 5,000¥     △△文具店 消耗品費
7.22 需用費 10,000¥   ××ｺﾝﾋﾞﾆｴﾝｽｽﾄｱ 消耗品費
7.25 通信費 20,000¥   ○○郵便局 資料送料
8.1 教材費 50,000¥   ※※企画 テキスト代
8.10 交通費 27,680¥   盛岡  太郎 東北新幹線（東京-盛岡間往復）乗車券
8.10 交通費 2,320¥     内丸 花子 タクシー代
8.11 会場費 20,000¥   県民会館
8.11 謝金 15,000¥   盛岡  太郎 講師謝金
8.11 謝金 5,000¥     内丸 花子 アシスタント謝金
8.11 需用費 5,000¥     ■■ｺﾝﾋﾞﾆｴﾝｽｽﾄｱ 消耗品費
8.11 食糧費 10,000¥   レストラン♪♪ 講師食事代
8.13 需用費 10,000¥   ☆☆写真店 写真現像代等

計 200,000¥  

※添付資料の領収書の写し、収支報告書の内容と合わせること。


